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ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ УЧЕБНЫМ КАБИНЕТОМ 
 

1. Кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий. 

2. Учащиеся должны находиться в кабинете только в присутствии 

преподавателя или лаборантов. 

3. Кабинет должен проветриваться каждый перерыв. 

4. Должна организовываться уборка кабинета перед или по окончанию 

занятий. 

5. Ежедневно должна осуществляться влажная уборка кабинета силами 

хозяйственной службы. 

6. Запрещается загромождение световых проемов (с внутренней и внешней 

стороны) оборудованием или другими предметами. Светопроемы кабинета должны 

быть оборудованы регулируемыми солнцезащитными устройствами типа жалюзи, 

тканевыми шторами светлых тонов, сочетающихся с цветом стен и мебели. 

7. Окраска помещения в зависимости от ориентации должна быть 

выполнена в теплых или холодных тонах слабой насыщенности. Помещения, 

обращенные на юг, окрашивают в холодные тона (гамма голубого, серого, зеленого 

цвета), а на север – в теплые тона (гамма желтого, розового цветов). Не 

рекомендуется окраска в белый, темный и контрастные цвета (коричневый, ярко-

синий, лиловый, черный, красный, малиновый). 

8. Полы должны быть без щелей и иметь покрытие дощатое, паркетное или 

линолеум на утепленной основе. 

9. Кабинеты должны быть обеспечены отоплением и приточно-вытяжной 

вентиляцией с таким расчетом, чтобы температура в помещениях поддерживалась в 

пределах 18-21 градус Цельсия; влажность воздуха должна быть в пределах 40-60 %. 
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МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОСНАЩЕНИЕ: 

 

№ Наименование Количество 

1. Шкаф-тележка для оборудования 1 шт. 

2. Дисплей, 75 дюймов LH75MECPLGC/CI 1 шт. 

3. Насадка сенсорная для дисплея, 75 дюймов 1 шт. 

4. Ноутбук на базе процессора AMD, NP905 12 шт. 

5. Компьютерное рабочее место 

преподавателя (системный блок, монитор, 

клавиатура) 

1 шт. 

6. Стул 12 шт. 

7. Стол 12 шт. 

8. Стол преподавателя 1 шт. 

9. Стул преподавателя 1 шт. 

10.  Компьютерное рабочее место для 

видеомонтажа 

4 шт 
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СПИСОК ИНСТРУМЕНТОВ, МАТЕРИАЛОВ, ОБОРУДОВАНИЯ 

 

Кабинет педагога дополнительного образования оснащен следующими позициями:  

 

МАТЕРИАЛАМИ И ИНСТРУМЕНТАМИ:  

Оборудование:  

Штатив Velbon EX-640 

Накамерный осветитель Viltrox L-116T 3300K-5600K 

Накамерный свет светодиодный Yongnuo YN-0906 II LED 

Микрофон Rode VideoMic Go 

Петличная радиосистема Boya BY-WM4 Pro-K1 
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ИНСТРУКЦИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА 

 

1. Общие требования безопасности.  

1.1. К занятиям в кабинет допускаются лица, прошедшие инструктаж по ОТ и ТБ.  

1.2. Опасные факторы:  

а) нарушение осанки учащихся, искривление позвоночника, развитие близорукости 

при неправильном подборе размеров ученической мебели;  

б) нарушение остроты зрения при недостаточной освещённости в кабинете;  

в) поражение электрическим током при неисправном электрооборудовании кабинета;  

г) застекление окон должно быть аварийно безопасно.  

1.3. При получении учащимися травмы, оказать первую помощь пострадавшему, 

сообщить об этом администрации учреждения и родителям пострадавшего. При 

необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение.  

1.4. Рабочие места учащихся должны состоять из одноместного стола и одного 

или двух стульев. На столе учащегося устанавливается ПК со всеми периферийными 

устройствами.  

1.5. Расстановка рабочих мест в кабинете информатики должна обеспечивать 

свободный доступ учащихся и учителя во время урока к рабочему месту. Расстановка 

рабочих мест с ПК может быть трех вариантов: периметральная; рядами; центральная. 

 

2. Требования безопасности перед началом занятий.    

2.1. Включить полностью освещение в кабинете, убедиться в исправной работе 

светильников.  

2.2. Убедиться в исправности электрооборудования кабинета:  

а) светильники должны быть надёжно подвешены к потолку;  

б) коммутационные коробки должны быть закрыты крышками, корпуса и крышки 

выключателей и розеток не должны иметь трещин и сколов, а также оголённых контактов.  

2.3. Убедиться в правильной расстановке мебели в кабинете.  

2.4. Проверить санитарное состояние кабинета, убедиться в целостности стекол в 

окнах.  

2.5. Убедиться в том, что температура воздуха в кабинете находится в пределах 

17-20° С.  

2.6. Убедитесь в исправности компьютеров. 

 

3. Требования безопасности во время занятий.  

3.1. Посадку учащихся за рабочие столы производить в соответствии с их ростом.  

3.2. Учащимся со значительным снижением слуха рабочие места отводятся за 

первыми и вторыми столами.  

3.3. Учащимся с пониженной остротой зрения места отводятся ближе к окну за 

первыми столами.  

3.4. Учащимся с ревматическими заболеваниями, склонным к частым ангинам и 

острым воспалениям верхних дыхательных путей, рабочие места отводятся дальше от 

окон.  
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3.5. Не менее двух раз в год учащихся, сидящих в крайних первом и третьем 

рядах, меняют местами с целью предупреждения нарушения осанки и искривления 

позвоночника.  

3.6. Стёкла окон очищать от пыли и грязи не реже трёх раз в год. Очистку 

светильников производить не реже одного раза в три месяца.  

3.7. Во избежание падения из окна, а также ранения стеклом, учащимся 

запрещается открывать окна, вставать на подоконник.  

3.8. Учащиеся не должны бегать по кабинету. 

 

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.  

4.1. При плохом самочувствии учащийся должен сообщить об этом 

преподавателю.  

4.2. При прорыве системы отопления удалить учащихся из кабинета и сообщить 

дежурному администратору.  

4.3. При возникновении пожара немедленно эвакуировать учащихся из кабинета в 

соответствии с планом эвакуации в здании, закрыть окна и двери кабинета, взять журнал 

посещения.  

4.4. При получении травмы учащимися оказать первую помощь пострадавшему, 

сообщить об этом руководству и родителям пострадавшего, при необходимости отправить 

его в ближайшее лечебное учреждение.  

 

5. Требования безопасности по окончании занятий.  

5.1. Проветрить помещение и провести влажную уборку кабинета.  

5.2. Закрыть форточку, выключить свет и закрыть кабинет.  
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                                                                                                 Приложение 1. 

Ф.И.О. педагогов, работающих в кабинете 

 

Фамилия, имя, отчество 

педагога 

Название 

реализуемой 

программы 

Год обучения и №уч. 

групп 

Соколова Татьяна 

Александровна 

«Проба пера» Первый год обучение: 

Группа 1 

Второй год обучения:  

Группа 2 

Третий год обучения: 

Группа 3 

Чехомова Алёна Александровна «Я- медиаличность» Первый год обучение: 

Группа 1 

Второй год обучения:  

Группа 2 

Третий год обучения: 

Группа 3 
 

 

 


