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1. Пояснительная записка 

Направленность 

программы 
Техническая 

Особенности 

обучения 

Модульный подход к подаче материала и вариативность 

учебных планов. Программа также предусматривает 

адаптацию для групп с разным уровнем подготовки и 

возрастом обучающихся. 

Данная программа дополняет и расширяет базовые 

знания обучающихся по основным программам, опираясь на 

восполнение ресурсных дефицитов. 

Особенности 

организации 

образовательной 

деятельности 

Обучение осуществляется в очной форме.  

Цели и задачи 

программы на 

2025-2026 учебный 

год 

Цель: освоить и изучить основные навыки работы и 

владения компьютером, а также базовым набором программ 

и функций, используемых в дальнейшей учебной 

деятельности. 

Обучающие задачи: 

- обучить основам взаимодействия с ПК и органами 

управления; 

- обучить основам работы с базовыми 

программами MS Office; 

- обучить основам навыка скоропечатания. 

Развивающие задачи: 

- научить следовать алгоритмам и техническим 

инструкциям; 

- познакомить с основами безопасности при работе 

с техникой; 

- способствовать развитию умения обоснования, 

защиты и презентации своего результата; 

- способствовать формированию умения находить 

и исправлять ошибки в работе. 

Воспитательные задачи: 

- способствовать развитию самостоятельности при 

взаимодействии с ПК; 

- научить организовывать свое рабочее 

пространство; 

- способствовать формирования уважения к 

технике и правилам её эксплуатации; 

- способствовать развитию навыков 

межличностного общения. 
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Режим занятий в 

2025-2026 учебном 

году 

Занятия проводятся 2 раза в неделю по 2 

академических часа 

Формы занятий 
Групповая/беседа 

Индивидуальная / практическая работа 

Планируемые 

результаты работы 

и способы их 

оценки 

Предметные результаты: 

- уверенное пользование ПК; 

- знание базового набора функций программ MS 

Office; 

- умение пользоваться клавиатурой и владение 

начальными навыками скоропечати. 

Личностные результаты: 

- умение самостоятельно решать возникающие 

проблемы при работе с компьютером; 

- умение эффективно организовать свое рабочее 

место; 

- понимание важности бережного отношения к 

технике и соблюдения правил безопасности; 

- владение навыками межличностного общения. 

Метапредметные результаты: 

- умение применять алгоритмический подход к 

решению задач; 

- знание основ техники безопасности; 

- умение формулировать и обосновывать свои 

идеи; 

- умение самостоятельно находить и исправлять 

ошибки в своих работах. 

Формы проведения 

промежуточной  

аттестации 

Беседа, практическая работа, презентация 
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2. Календарный учебный график 

№ 

п/п 
Группа Дата Форма занятия 

Кол-во 

часов 
Тема занятия Форма контроля 

1 Хард 2 06.10 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 

Знакомство, 

техника 

безопасности, 

введение в ПК 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

2 Хард 2 08.10 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 
Работа с 

клавиатурой 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

3 Хард 2 13.10 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 Скоропечатание 

Выполнение 

практического 

задания 

4 Хард 2 15.10 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 Скоропечатание 

Выполнение 

практического 

задания 

5 Хард 2 20.10 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 Скоропечатание 

Выполнение 

практического 

задания 

6 Хард 2 22.10 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 Microsoft Word 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

7 Хард 2 27.10 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 Microsoft Word 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

8 Хард 2 29.10 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 Microsoft Word 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 
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9 Хард 2 05.11 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 Microsoft Excel 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

10 Хард 2 10.11 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 Microsoft Excel 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

11 Хард 2 12.11 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 Microsoft Excel 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

12 Хард 2 17.11 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 
Microsoft 

PowerPoint 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

13 Хард 2 19.11 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 
Microsoft 

PowerPoint 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

14 Хард 2 24.11 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 
Microsoft 

PowerPoint 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

15 Хард 2 26.11 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 
Microsoft 

PowerPoint 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

16 Хард 2 01.12 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 
Microsoft 

PowerPoint 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

17 Хард 2 03.12 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 
Microsoft 

PowerPoint 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 
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18 Хард 2 08.12 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 Итоговое задание 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

19 Хард 2 10.12 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 Итоговое задание 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 

20 Хард 2 15.12 

Групповая/беседа

Индивидуальная / 

практическая 

работа 

2 Итоговое задание 

Устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания 
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